UNIVERSIDAD ANDINA

RESOLUCION N° 1938-2016-UANCV-R

Juliaca, 09 de setiembre de 2016

Vistos:
El  Oficio 0299-2016-VRACAD-UANCYV, de la Oficina del Vicerrectorado Académico de la
Universidad Andina "Néstor Caceres Velasquez" de Juliaca.

CONSIDERANDO:

Que, la Oficina del Vicerrectorado Académico de la Universidad Andina "Néstor Céceres
Velasquez" de Juliaca, ha elevado la DIRECTIVA N° 005-2016- OSA- VRACAD- UANCV,
ORIENTACION Y DISPOSICIONES PARA EL PROCESO DE MATRICULA SEMESTRE 2016-11,
para su aprobacion;

Que, la presente directiva, tiene por objetivos: normar las acciones para el proceso de
matriculas que deban efectuarse en el presente semestre académico 2016-II, en las Facultades
y/o Escuelas Profesionales en la Sede Central y Filiales, para los estudiantes de diferentes
promociones e ingresantes en el presente semestre; coordinar acciones con los Decanos,
Directores de Escuelas, Secretarios Académicos, y personal administrativo, responsables de
ejecutar y verificar las matriculas del presente ciclo académico; y garantizar el correcto
proceso de matriculas que satisfaga los intereses y necesidades de los estudiantes y
cumplimiento de normas;

Que, la Autoridad Universitaria en uso a sus atribuciones ha dispuesto la emisién de la
correspondiente resolucion de aprobacién; y,

En uso de las facultades que le confiere la Ley Universitaria N° 30220, Ley de Creacién de la
UANCV N° 23738 y Modificatoria, Resolucién de Institucionalizaciéon N° 1287-92-ANR y el
Estatuto de la UANCV, al Seiior Rector de la Universidad Andina "Néstor Caceres Velasquez"
de Juliaca;

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, 12 DIRECTIVA N° 005-2016- OSA-
VRACAD- UANCV, ORIENTACION Y DISPOSICIONES PARA EL PROCESO DE MATRiCULA
SEMESTRE 2016-I1, de la Universidad Andina "Néstor Caceres Veldsquez" de Juliaca, que
consta de cuatro (4) fojas y forma parte de los autos de la presente Resolucién, por los
considerandos expuestos.

ARTiCU LO SEGUNDO.- EL Vicerrectorado Académico, Vicerrectorado

Administrativo, Decanos de Facultad, Oficina de Servicios Académicos, Oficina de Tecnologia
Educativa, Oficina de Planificaciéon Universitaria, Oficina de Asesoria Juridica, Oficina de
Imagen y Promocidn Institucional, y la Oficina del Organo de Inspeccién y Control, quedan

encargadas del cumplimiento de la presente Resolucion.
Registrese, comuniquese y archivese.
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UNIVERSIDAD ANDINA “NESTOR CACERES VELASQUEZ”

VICERECTORADO ACADEMICO
OFICINA DE SERVICIOS ACADEMICOS

DI RECT.VA N° 005-2016-OSA/VRACAD-UANCV

ORIENTACIONES Y DISPOSICIONES PARA EL PROCESO DE MATRICULA
SEMESTRE 2016-11

FINALIDAD

Determinar los aspectos normativos para efectuar el proceso de matriculas de los
estudiantes en las diferentes Facultades y/o Escuelas Profesionales de la
Universidad Andina Néstor Caceres Velasquez (UANCV), en la sede central
Juliaca y las filiales, para el semestre 2016-I1.

BASES LLEGALLS

2.1. Constitucion Politica del Peru.

2.2. Ley Universitaria N° 30220

2.3. Ley de Creacionde la UANCV N° 23738 y modificatoria.

2.4. Resolucion de Institucionalizacion N° 1287-92-ANR.

2.5. Estatuto Universitario de la UANCV

2.6. Reglamento Académico General de Pregrado (Resolucion N° 0288-UANCV-CU-R)
2.7. Cronograma acadéemico 2016-1I (Resolucion N° 0315 -2016-UANCV -CU-R)

OBJETIVOS

3.1, Normar las acciones para el proceso de matriculas, que deben
efectuarse en el presente ciclo académico 2016-Il en las Facultades y/o
Escuelas Profesionales en la Sede Central y filiales, para los estudiantes de
diferentes promociones e ingresantes en el presente semestre.

3.2. Coordinar acciones con los Decanos, Directores de Escuelas, Secretarios
Academicos, y Personal Administrativo, responsables de ejecutar y verificar
las matriculas del presente ciclo académico.

3.3.  Garantizar el correcto proceso de matriculas que satisfaga los intereses y
necesidades de los estudiantes y cumplimiento de normas.

ALCANCES

4.1. Rector, Vicerrectores

4.2. Decanos de Facultad, Directores de Escuelas Profesionales

4.3. Coordinadores de las filiales: Puno, llave, Azangaro, Ayaviriy Arequipa.
4.4. Docentes Ordinarios y Contratados

4.5.  Secretarios Academicos y Administrativos de Escuelas Profesionales.
46. Estudiantes.

DISPOSICIONES GENERALLS

5.1, La matricula en la UANCV es un acto formal, voluntario y oportuno, que
acredita la condicion de estudiante universitario e implica el cumplimiento
de la Ley Universitaria, el Estatuto y reglamentos.
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El proceso de matricula regular en la Sede Central y filiales esta a cargo de
la Secretaria Administrativa de la Facultad y/o Escuela Profesional, bajo la
responsabilidad, supervision y control de secretaria académica, decanos,
directores de escuelas profesionales. Se realizara de acuerdo al
cronograma académico aprobado mediante Resolucion N° 0315-2016-
UANCV-CU-R.

En cada Facultad y/o Escuela Profesional, el Decano y Director
estableceran un FLUJOGRAMA, para orientar el proceso de matricula a
los estudiantes.

La matricula de los alumnos regulares comprende las asignaturas del ciclo
respectivo, segun el Plan de Estudios vigente.

Los estudiantes regulares se matriculan en todos los cursos del semestre.

Los estudiantes que tienen cursos desaprobados se matriculan de la
siguiente manera:

a) Con dos (2) cursos desaprobados del semestre 2016-l, o con 3 cursos
acumulados en semestres anteriores, son promovidos de semestre.

b) Los estudiantes que tengan 3 cursos desaprobados en el mismo
semestre, o mas de 4 cursos de diferentes semestres, no son
promovidos.

Los estudiantes regulares, que demuestren excelencia académica con un
promedio ponderado de quince (15) puntos en el ciclo inmediato anterior,
podran matricularse en todas las asignaturas que le corresponde al
semestre 2016-11, mas tres (03) créditos del semestre inmediato superior,
(previo tramite de curso ponderado por excelencia académica).

Las matriculas regulares y extemporaneas se efectuaran de conformidad al
cronograma académico establecido, previé pago del derecho de matricula
y primera cuota de pension de ensefianza en caja de la UANCV y/o en la
entidad bancaria establecida.

Los estudiantes que interrumpieron en uno y mas ciclos deben solicitar la
RESERVA DE MATRICULA, al inicio del ciclo académico, del periodo
interrumpido.

Es aplicable el curriculo vigente desde su inicio y conclusion para los
estudiantes de estudios continuos y cuando no hay ciclo continuo de
estudios se acogera a la nueva curricula si esta se diera.

En las Escuelas Profesionales donde funciona mas de una seccion, la
matricula se efectuara por orden de llegada, empezando por la seccion “A”
y asi sucesivamente de acuerdo a la llegada de los estudiantes, sin
considerar el orden alfabético del apellido, hasta cubrir el numero de
estudiantes requerido por seccion, luego se pasa a la seccion “B” y asi
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sucesivamente, esto para los estudiantes ingresantes, y se respetara en
semestres siguientes.

Queda completamente prohibido que el estudiante una vez matriculado
en una seccion solicite el cambio a otra seccion, lo que sera de plena
responsabilidad de quien ejecute dicho cambio.

Matriculado el estudiante durante el semestre académico 2016-Il, por
ningun motivo se anulara la matricula.

VI.- DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

La matricula en todas las escuelas profesionales es personal debiendo
cumplir los siguientes requisitos:

a. Solicitar la ficha de matricula para ingresantes y semestres
avanzados 2016-lI

b. Los ingresantes, deben presentar su carné de postulante y carta
de compromiso de la UANCV.

G Carta de compromiso legalizada (solo para ingresantes).

d. Recibo de pago por derecho de matricula y primera cuota del
semestre 2016-I1.

e. Presentar en forma obligatoria los demas requisitos exigidos en
cada Facultad y/o Escuela Profesional, segun sea el caso.

f. No tener deuda pendiente con la UANCV

La matricula es personal, pero procede efectuarse mediante carta poder
legalizado por Notario Publico cumpliendo los requisitos del numeral 6.1.

El procedimiento de matricula con los requisitos establecidos, sera de la
forma siguiente:

a. Solicitar la autorizacion de pago por derechos de matricula vy
primera pension de enseflanza en la secretaria de cada Escuela
Profesional.

b. La matricula se realizara en Secretaria de la Facultad y/o E.P.

G Concluido el acto de matricula, se hara entrega de la copia de la

ficha de matricula debidamente sellada y firmada (con post firma
del (a) responsable).

No se aceptara anulaciones de matricula bajo ningun motivo.
El desarrollo del semestre se ejecutara en el periodo de tiempo previsto en

el cronograma académico y la presente directiva, observandose la
programacion siguiente:

a. Publicacion de horarios de clases: 25 al 31 de agosto (en cada
Facultad y/o EP).
b. Presentacion de Avance Silabico por escrito:

- Del 10 al 14 de octubre
- Del 21 al 25 de noviembre.



C. Evaluaciones parciales programadas:

- Primera Evaluacion: del 03 al 07 de octubre

- Segunda Evaluaciéon: del 14 al 21 de noviembre
d. Evaluacion de Aplazados: del 12 al 28 de diciembre
e. Finalizacion del Semestre: 30 de diciembre

6.6. Los docentes ordinarios y contratados deben presentar en secretaria de
cada Facultad y/o Escuela Profesional los silabos de la asignatura que
desarrollan en el semestre académico 2016-1I, hasta el 23 de setiembre
del 2016.

67  Para la elaboracion de los silabos, se tomara en cuenta la sumilla de la
estructura curricular vigente, sin ninguna variacion, de manera obligatoria
en las Facultades y Escuela Profesional.

6.8  El docente al iniciar el desarrollo de su asignatura en el semestre 2016-ll
debe de entregar los silabos a los estudiantes en forma obligatoria.

6.9 La matricula de los estudiantes que hayan tramitado convalidaciones
internas y externas, y equivalencias; para efectuar la matricula deben
cumplir con lo sefialado en dichos reglamentos.

610 La matricula efectuada con datos falsos, sera anulada y se dispondra
iniciar el proceso sancionador correspondiente.

VIl.- DISPOSICION FINAL

VIl.1 Cualquier aspecto no contemplado en la presente Directiva, sera resuelto
por las Oficinas de Servicios Académicos y Gestion de Calidad Académica
en primera instancia, y por el Vicerrectorado Academico en segunda vy
ultima instancia.

Juliaca, setiembre del 2016

DISTRIBUCION:

Rector, Vice Rect.Acad.

Decanos, Directores, Coordinadores
Secretarios, Acad. Adn.
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