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UNIVERSIDAD ANDINA
NESTOR CACERES VELASQUEZ

RESOLUCION N° 0064-2019-UANCV-CU-R

Juliaca, 12 de febrero de 2019

Vistos:

El Oficio N° 040-2018-0E-VRADM-UANCYV, de fecha 10 de diciembre, de la Jefatura de la Oficina de
Economia de la Universidad Andina “Néstor Cdceres Veldsquez” de Juliaca.

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con lo previsto por el articulo 18°de la Constitucién Politica del Peru, articulo
8° de la Ley Universitaria N° 30220, articulo 10° del Estatuto de la Universidad Andina "Néstor
Cdceres Velasquez™ de juliaca, el estado reconoce la autonomia universitaria y sostiene que cada
universidad es autonoma, en su régimen normativo, de gobierno académico, administrativo, y
econdmico, asimismo las universidades se rigen por sus propios estatutos en el marco de la
Constitucion y de las Leyes;

Que, ia Universidad Andina “Néstor Cdceres Velasquez"” de Juliaca, es una comunidad académica
orientada a la investigacion cientifica, generacion y difusion del saber, la cultura y fomento de la
extension y responsabilidad social; destinadu a contribuir af desarrollo sostenible y competitivo,
local, regional y nacional, con proyeccion internacional. Adopta el concepto de educacién como
derecho fundamental y servicio publico esencial;

Que, mediante Oficio N2040-2018-0E-VRADM-UANCYV, la Jefatura de la Oficina de Economia de la
Universidad Andina "Neéstor Cdceres Veldsquez" de juliaca, ha elevado la DIRECTIVA N° 004-2018-
OE-VRADM-UANCV, PARA El. MANEJO DE FONDOS FIJOS (CAJA CHICA) DE LA UANCV, para su
aprobacién;

Que, la finalidad de la Directiva en mencion es utilizar los fondos para pagos en efectivo unica y
exclusivamente para gastos menudos y de urgente necesidad; determinar responsabilidad de uso

~\ Indebido de los fondos para pagos en efectivo, estableciendo sanciones para los responsables; evitar
2§ que los fondos destinados para gastos en efectivo sean utilizados en otros gastos para los cuales no

estdn destinados; atender pagos en efectivo cuando se trate de gastos menudos y urgentes;
determinar la reposicion del fondo, tan pronto el dinero en efectivo descienda a niveles que hagan
necesarios nuevas habilitaciones;

Que, el Consejo Universitario de la Universidad Andina "Néstor Cdceres Veldsquez" de Juliaca, en
su sesion de fecha 29 de enero de 2019, en uso a sus atribuciones aprobd la DIRECTIVA N° 004-
2018-0E-VRADM-UANCV, PARA EL. MANEJO DI FONDOS FIJOS (CAJA CHICA) DE LA UANCV; y,
Estando, al acuerdo del Consejo Universitario de la Universidad Andina “Néstor Cdceres Veldsquez"
de Juliaca, de conformidad a lo que establece la Ley Universitaria N° 30220, Ley de Creacion de la
UANCV N°23738 y Modificatoria N° 24661, Resolucién de Institucionalizacién N° 1287-92-ANRy el
Estatuto de la UANCYV, que confieren facultades al Serior Rector de esta Casa Superior de Estudios;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, 1« DIRECTIVA N° 04-2018-OE-VRADM-
UANCV, PARA EL MANEJO DE FONDOS FIJOS (CAJA CHICA) DE LA
UNIVERSIDAD ANDINA "NESTOR CACERES VELASQUEZ" DE JULIACA”, gque

consta de seis (06) fojas y forman parte integrante de la presente Resolucion, por los considerandos
expuestos.

ARTiCULO SEGUNDO.- DEJAR SIN EFECTO, « partir de la vigencia de la presente

resolucion, cualquier disposicion y/o resolucion que se contraponga a la presente.

ARTiCULO TERCERO.- DISPONER, la publicacion de la presente Resolucion y su anexo en el

portal institucional de la UANCV, ubicado en la pdgina web www.uancv.edu.pe.
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ARTI'CULO CUARTO.- ENCARGAR, al Vicerrectorodo Académico, Vicerrectorado

Administrativo, Escuela de Posgrado, Deconos de Facultad, Director General de Filiales, Oficina de
Economia, Oficina de Planificacién Universitaria, Oficina de Asesoria Juridica, Oficina de Personal,
Oficina de Imagen y Promocion Institucional y la Oficina del Organo de Inspeccion y Control, el
cumplimiento de la presente Resolucion.

Registrese, comuniquese y archivese.

DISTRIBUCION:

R - UANCV; VICE RECTORADOS: EPG, DECANOS DE FACULTAD; DIRECTORES GENERALES DE FILIALES; FACULTADES; ESCUELAS
PROFESIONALES, SEDE CENTRAL Y FHLIALES: ORIC: OFICINAS: ECONOMIA, IPI, PU;P;5/A; GCA, demds oficinas administrativas; UNIDAD:
PATRIMONIO;ABAST: CO;T:

ARCH. RICS/JRQZ/rvp
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DIRECTTVA N°, 004-2018-OF-VRADM-UANCV

PARA EL MANEJO DE FONDOS FIJOS (CAJA CHICA) DE LA

II.

UANCV.

OBJETIVO

Establecer los procedimientos técnicos, normativos y

administrativos de la habilitacién, racionalizacién y rendicién

de cuenta de Fondo para pagos en Efectivo “Caja Chica”,

destinados a cubrir gastos menores propiciando fluidez en el

proceso de ejecucién de gastos directos y urgentes de

cancelacién inmediata, no programadas y/o imprevistos en

efectivo.

FINALIDAD

a)

b)

c)

d)

e)

Utilizar los fondos para pagos en efectivo tnica vy
exclusivamente para gastos menudos y de urgente
necesidad

Determinar responsabilidad de uso indebido de los Fondos
para pagos en efectivo, estableciendo sanciones para los
responsables.

Evitar que los Fondos destinados para gastos en efectivo
sean utilizados en otros gastos para los cuales no estan
destinados.

Atender pagos en efectivo cuando se trate de gastos
menudos y urgentes.

Determinar la reposicion del Fondo, tan pronto el dinero en
efectivo descienda a niveles que hagan necesarios nuevas

habilitaciones.




III. BASE LEGAL

- Estatuto Universitario

- Normas de Control Interno

- Principios contables generalmente aceptados

- Resolucién de Superintendencia Ne° 133-2018/SUNAT,
reglamento de comprobantes de pago Resolucion de
Superintendencia N° 007-99/SUNAT (Publicada el 24-01-
1999, vigente desde el 01.02.1999).

- Texto Unico Ordenado de la Ley del Impuesto a la Renta,
aprobado por el Decreto Supremo N° 179-2004-EF,
publicado el 8.12.2004 y normas modificatorias (en
adelante, TUO de la Ley del Impuesto a la Renta).

- Reglamento de la Ley de Impuesto a la Renta, aprobado por
Decreto Supremo N° 122-94-EF, publicado el 21.9.1994 y
normas modificatorias (en adelante, el Reglamento).

IV.  NORMAS GENERALES

1. El fondo para pagos en efectivo es aquel constituido con

caracter Unico por dinero en efectivo cuyo monto es
determinado por la Autoridad Universitaria.

2. La cantidad maxima destinada para los fondos de gastos en
efectivo serd de acuerdo a lo acordado en Consejo
Universitario.

3. El monto maximo del comprobante de pago no excedera de
S/ 150.00 (ciento cincuenta con 00/100 soles).

4. Para pagos por movilidad local, al respecto, cabe recordar
que de acuerdo a lo previsto en el inciso a.l del articulo 37
de la Ley del Impuesto a la Renta, constituyen gasto

deducible de las empresas los gastos por concepto de
movilidad de los trabajadores que sean necesarios para el




beneficio o ventaja patrimonial directa de los mismos.
Asimismo, dispone el referido inciso a.1 de aludido articulo
37 de la Ley del Impuesto a la Renta que los gastos por
concepto de movilidad podran ser sustentados con
comprobantes de pago o con una planilla suscrita por el
trabajador usuario de la movilidad, en la forma vy
condiciones que se sefiale en el Reglamento. Los gastos
sustentados con esta planilla no podran exceder, por cada
trabajador, del importe diario equivalente al 4% de la
Remuneracién Minima Vital Mensual de los trabajadores
sujetos a la actividad privada.

. El fondo para gastos en efectivo es manejado por el
encargado de caja, a nombre de quien exclusivamente seran
girados los cheques para su constitucién o reposicién del
mismo.

. El monto para el fondo de gastos en efectivo sera
establecido o modificado mediante resoluciéon de la
Autoridad Universitaria.

. Todos los gastos deberan ser sustentados con
comprobantes de pago segin Texto actualizado al
28.05.2018, fecha de publicacion de la Resolucién de
Superintendencia N° 133-2018/SUNAT Reglamento de
Comprobantes de Pago Resolucién de Superintendencia N°©
007-99 SUNAT (Publicada el 24.01.1999, vigente desde el
01.02.1999) debidamente autorizados por las autoridades
competentes, por los cuales se haya entregado dinero en
efectivo.

. Los fondos que haya sido entregados para gastos menudos
a cualquier trabajador segun recibo de autorizacion deberan
ser rendidos dentro las 72 horas como maximo.

. El responsable de manejo de fondos para pagos en efectivo
de Caja Chica comunicara al Jefe de la Oficina por escrito de




las personas que no efectien su rendicién, en caso de

persistir el incumplimiento, se coordinara para retencién y
posterior descuento por planillas.

10.Se atenderan pagos en efectivo, cuando se trate de gastos
menudos y urgentes, tales como refrigerios, portes,
movilidad, viaticos y otros gastos menudos y debidamente
autorizados.

11.La autorizacién de pago estara a cargo del Contador General
y el Jefe de la Oficina de Economia. La aprobacién sera
conferido por escrito o rubrica en los comprobantes de
pago que sustenten dicho gasto.

12.Para poder recibir nuevos fondos en efectivo solo sera
aceptado la rendicion de cuentas debidamente
documentada, la misma que sera revisado por la Unidad de
Contabilidad.

13.Se efectuaran arqueos periddicos y sorpresivos del Fondo.

NORMAS ESPECIFICAS

1. El manejo de los fondos para pagos en efectivo seran
centralizados por el encargado de caja, a nombre de quien
exclusivamente deberan ser girados los cheques para la
constitucion o reposicion del fondo.

2. Se repondra oportunamente el Fondo para pagos en efectivo
o el fondo fijo para caja chica previa documentacion
sustentadora debidamente autorizado.

3. La reposicién se hard mediante solicitud escrita que
formulara el custodio del fondo, tan pronto el dinero en
efectivo descienda a niveles que hagan necesarias nuevas

habilitaciones.




VIIL

ASPECTOS A CONSIDERAR

La Universidad Andina “Néstor Caceres Velasquez” de Juliaca,

aplicara la presente Directiva para fijar el manejo v la

utilizacién de los fondos para pagos en efectivo.

Los fondos para pagos en efectivo, seran manejados por el

encargado de caja, a nombre de quien tnica y exclusivamente

seran girados los cheques.

PASOS A SEGUIR

1. Para el manejo del Fondo para pagos en efectivo debera ser

aprobado por Resolucién de Consejo Universitario de la

UANCYV., debiendo contener en el mismo lo siguiente:

o

o]

o

Nombre del trabajador unico encargado del manejo.
El monto maximo del Fondo

El monto maximo de cada pago en efectivo.

El tipo de gastos a ser atendidos con el Fondo.

La exigencia de rendir cuenta documentada, para
recibir nuevos fondos en efectivo.

2. Para realizar un gasto con el Fondo Fijo o caja chica, este

debera ser previamente autorizado.

3. Al realizar un gasto el responsable debera necesariamente

sustentar €l mismo con un comprobante de pago (Factura,

boletas de venta, recibos por honorarios electronicos,

Tickets o cintas emitidos por maiquinas registradoras y

otros documentos autorizados por la SUNAT) en el cual
reflejara el gasto efectuado, no debiendo exceder esta del

monto fijado para cada pago en efectivo.




VIIL

4. El responsable del manejo de los Fondos para los gastos en
efectico deberan presentar su rendicién de cuentas antes de
terminarse el fondo, informado detalladamente los gastos.

VIGENCIA

La presente Directiva entrara en vigencia a partir de la fecha de
su aprobacién mediante resoluciéon del Rectorado.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Los Fondos para pagos en efectivo seran utilizados tinica y
exclusivamente en rubros para los que fueron obtenidos no
debiendo por ninglin motivo efectuar gastos en adquisiciones
que no sean justificados y fuera de los montos establecidos en
la presente Directiva.

El uso de los fondos para gastos en efectivo no podra excede al
monto superior a lo establecido.

Cualquier observacion que no estuviera considerado en la
presente Directiva sera resuelta por el Vicerrectorado
Administrativo con participacion del Jefe de Economia y el
representante de la Oficina de Control Interno y Auditoria.

Juliaca, 15 de noviembre de 2018




